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GUIA ACTIVIDAD CUESTIONARIO

1. General

La siguiente gufa te ensefia cdmo crear una TAREA en el aula virtual que se encuentra en
https://campusvirtual.ucn.cl/, este actividad permitird que tus estudiantes puedan subir sus trabajos.

Al Ingresar al curso haz clic en el botén Activar edicion para anadir la actividad TAREA.

Universidad
Catélica del Norte MiPortal Online UCN Webmail Directorio Telefénico Servicios Contacto

@ | Miscursos (19v  Marcadoresv

Area personal > Mis cursos > Cul

@ # )
Area personal Inicio del sitio Act n

Desplédzate hasta el final de la unidad y haz clic en Afadir una actividad o un recurso.

B Unidad Siguiente

[ 4 Afiadir una actividad o un recurso I

—
L)

)

A continuacion, saldrd un listado de actividades y recursos, haz clic en la pestana Actividades y
selecciona “CUESTIONARIO”.

Anadir una actividad o un recurso

£ = e ?
a tos Chat ulta

[i] i ] o i ] * 0

7 1 3 - =
»»»»» Encuesta Foro osario
[: ] [: ] * O [: ]

2 f
i ] v 0 r O
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Se desplegara la siguiente ventana, donde podrds ingresar el nombre asignado al cuestionario y luego
se visualiza el editor de texto, el cual tiene varias herramientas para subir informacién como por
ejemplo instrucciones a los estudiantes para el desarrollo del cuestionario u otra informacion, para
activar mas opciones de herramientas debe seleccionar el icono de mostrar botones avanzado

& Actualizando Cuestionario en Nombre de Unidad 01@

General
Nombre [:]

‘Cuestionario 01

Descripcién

1 A~ B I @& =

& R

nstruccioneg

O Muestra Iz descripcién en la pagina del curso @

2. Temporalizacién

En esta drea, puedes configurarla aperturay cierre del cuestionario para que el estudiante lo desarrolle,
asf como también el limite de tiempo y el envio cuando el tiempo ha terminado.

Temporalizacion

Abrr cuzstionario @ 124 agosto & 2020%  08s 00 B Hahilitar

Cerrar cugstionario 214 agsto 4| 20204 23+ 9% E GHabiier

Limite de tiempo 2] horas 4 | M Rabilitar

Cuando el tiempo ha terminado 2] El envio se realiza automéaticamente ¥
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3. Calificacion

Puedes modificar las siguientes opciones:

Calificacion para aprobar: Esta opcion puede ingresar de forma manual un indicador en nimero
para aprobar ya sea nota, porcentaje o puntaje.

Intentos permitidos: Esta opcion puedes seleccionar los intentos que estudian tendra para realizar
el cuestionario. (Si selecciona 2 intentos 0 mas se activara la opcion de método de calificacion)

Método de calificacién: Esta opcion te permite seleccionar la alternativa para calcular la puntuacion
final del cuestionario.

Calificacién

Categoria de calificaciones (2] Sin categorizar s
Calificacion para aprobar (7]

Intentos permitidos Sin limite +

Método de calificacién (2] Calificacion mas alta =

4, Esquema

Puedes configurar dos opciones, la primera tiene que ver con la cantidad de preguntas que el
estudiante puede visualizar por pagina y la sequnda es el método de navegacidon donde puede
seleccionar la opcion:

Libre: El estudiante puede navegar sin orden en el cuestionario.

Secuencial: El estudiante debe avanzar a través del cuestionario en un orden determinado (no puede
volver a las paginas anteriores ni saltar hacia adelante).

Esquema
Pagina nueva .

= e Cada pregunta s Repaginar ahora
Método de navegacion (N?] Secuencial &

Ver menos...
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5. Comportamiento de las preguntas

Se encuentran las opciones de ordenar al azar las respuestas, comportamiento de preguntas con varias
opciones de retroalimentacion y por dltimo si seleccionamos o no la opcién de basarse en el intento
anterior.

Comportamiento de las preguntas

Ordenar al azar las respuestas (2] S s

Comportamiento de las preguntas @

O«

Retroalimentacién diferida

Cada intento se basa en el anterior ! @ No =

Ver menos...

6. Opciones de revision

Estd ligada a la opcidon comportamiento de pregunta donde se selecciona el tipo de retroalimentacion,
pero de igual forma seguln sea la naturaleza de la actividad que utilice como cuestionario y la forma
de retroalimentaciéon en intentos, puntaje y retroalimentaciones especifica y globales que necesites
que reciba el estudiante en, puedes seleccionar las opciones durante el intento, inmediatamente
después del intento, mas tarde o después de cerrar el cuestionario.

Opciones de revision

Durante el intento Inmediatamente después de cada Mas tarde, mientras el cuestionario esta
El intento @ intento aun abierto
Sifue correcta @ O Elintento [ El intento
Puntocs @ Si fue correcta Si fue correcta
Retroalimentacion especifica @ O Puntos O Puntos
Retroalimentacion general @ Retroalimentacion especifica Retroalimentacion especifica
Respuesta correcta@ Retroalimentacion general Retroalimentacion general
Retroalimentacion global @ Respuesta correcta Respuesta correcta
[ Retroalimentacian global [ Retroalimentacion global

Después de cerrar el cuestionario

O El intento
Si fue correcta

O Puntos
Retroalimentacion especifica
Retroalimentacion general
Respuesta correcta

[0 Retroalimentacion global
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):

7. Apariencia

Podemos configurar las opciones de mostrar o no la imagen del usuario en el cuestionario, 10s
decimales seguin la opcién que elija para las calificaciones o preguntas, también se ven reflejadas en
el libro de calificaciones.

Apariencia
Mostrar la imagen del usuario (2] Imagen pequefia &
Decirmales en las calificaciones (7] 1 a

Decimales en las calificaciones de ' @

0 &
las preguntas
Maostrar blogues durants los 9 S s
i *
intentos

Ver menos...

8. Las Restricciones sobre intentos

Se pueden utilizar en el caso que uno o varios estudiantes deban acceder al cuestionario y se le aplique
una restriccién de acceso como una contrasefia que después se le envia al o los estudiantes, también
puede ingresar otras opciones que necesites para restringir el acceso.

Restricciones extra sobre los intentos

®

Se requiere contrasefia (7] Haz ora insertar texto &

Se requiere direccién de red '@

Forzar demora entre los intentos ! @

0 minutos 4 Habilitar
primero y segundo =

Seguridad del navegador '@ Ninguno -

Fermitir realizar el cuestionario '@
fuera de linea utilizando Iz

o
@

aplicacién movil

Ver menos...
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9. Retroalimentacién global

En esta opcién puede ingresar comentarios en funcion de la calificacion que obtuvo el estudiante en
el cuestionario, para el primer caso sefiala un 100% por defecto, para poder activar mas comentarios

y porcentaje debe agregar mas campos de retroalimentaciéon en el botén anaranjado y asignar el
porcentaje y comentario.

Retroalimentacién global

Limites de calificacion 00%

c

Comentario - 1 A~ B I o

Limites de calificacion ok

Agregar 3 campos més de retroalimentacion

10. Ajustes comunes del médulo

Puedes configurar la disponibilidad del cuestionario, también ingresar un nimero de identificacion,
activar el modo de grupo para cuando se requiera desarrollar una actividad para diferentes grupos,
para ello estan las opciones grupos separados o visibles, el agrupamiento si asi lo configuro en el
bloque de administracién y por ultimo las restricciones que se activan en el botén azul.

Ajustes comunes del médulo

s ibili 1 . =
Disponibilidad Viostrar en |z pagina del curso %

MNdmero 1D

Modo de grupo Grupos separados #

® © & ©

Agrupamiento Ninguno 4

Afiadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento
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11. Restricciones de acceso

En esta seccidn te permite restringir el acceso a la tarea por parte de los estudiantes. Para ello se ofrece
los siguientes tipos de restricciones.

Afiadir restriccion ...

Finalizacion de actividad Los estudiantes deben (o
no) completar alguna
actividad

Fecha Prevenir el acceso hasta (o
desde) una fecha y hora
predeterminada.
Calificacion Los alumnos deben lograr
una calificacion especifica
Grupo Permitir solo a estudiante
que pertenezcan a un
determinado grupo o a
todos los grupos

Perfil de usuario Control de acceso basado
en los campos del perfil de

usuario

Conjunto de restricciones Afadir un conjunto de
restricciones que se deben

aplicar en su conjunto

Cancelar

12. Finalizacion de actividad

Permite realizar el sequimiento esto silo requiere en funcién de la opcién que selecciones en el rastreo
de finalizacién, también puedes requerir que el estudiante pueda ver la actividad para finalizarla, otra
de las opciones es que la actividad sea calificada y al final la fecha que se espera terminar con esta
actividad.

Finalizacién de actividad

Rastreo de finalizacien 2] Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones
Requerir ver El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla
Requerir calificacién El estudiante debe recibir una calificacién para finalizar esta actividad @

Requerir calificacion aprobatoria e Requerir calificacion aprobatoria 0 todos los intentos disponibles completados

Se espera finalizar en @ £ a e - 2020 = 17 = 57 & (O Habilitar

En el aula virtual visualizamos la actividad Cuestionario que hemos subido.

& Cuestionario: 29 y 30 septiembre
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CHILE

ASIGNAR PREGUNTAS AL CUESTIONARIO

1. General

Al acceder al cuestionario puede ver la informacién que se configurd de los intentos permitidos, la
fecha de apertura y cierre, limite de tiempo y método de calificacion. Ahora debes asignar las
preguntas que tengas creadas en el Banco de preguntas o crear las preguntas directamente en este
cuestionario, para ello debes ir a la opcién de Editar cuestionario

Gestion del curso E

Cuestionario: 29 y 30 octubre

Instrucciones

Intentos permitidos: 2

Este cuestionario no estara disponible hasta el jueves

Este cuestionario se ¢

10



Universidad @ UCNVIRTUAL

Catodlica de Norte

2. Agregar, una nueva pregunta

Aparece la siguiente ventana donde podras asignar las preguntas desde la opcién Agregar, una
nueva pregunta, del banco de preguntas 0 una pregunta aleatoria.

Editando cuestionario: Examen Final Unidad 1 - 05 de Abril de 2021@

Preguntas:9 | Este cuestionaric estd cerrado Calificacion méxima 29,00
Paginar de nuevo Seleccionar varios elementos Total de calificaciones: 29,00

P Reordenar las preguntas al azar @

Pégina 1 Agregar |

TR

[+ una nueva pregunta

<4 del banco de preguntas

<4 una pregunta aleatoria

Si utiliza la opcién de una nueva pregunta, se abrird la ventana emergente donde puede elegir el
tipo de pregunta a agregar, selecciona la que requieras y luego haz clic en agregar.

Elija un tipo de pregunta a agregar 5%

-

FREEURNTAS Seleccionar un tipo de pregunta

:=  Opcion multiple para ver su descripcion.

=« Verdadero/Falso

Emparejamiento

3  Respuesta corta

[k

Numeérica
< [E  Ensayo

Arrastrar y scltar

O @
marcadores
N Arrastrar y scltar
O e
sobre texto
N 3 Arrastrar y scltar

sobre una imagen

11
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3. Anadir del banco de preguntas

Siutiliza la opcion de Aifadir del banco de preguntas, se despliega esta ventana donde visualizamos,
la categorfa donde asignamos las preguntas y el listado de las preguntas que tenemos en el Banco de
preguntas. Se pueden agregar todas en la opcién de Preguntas o solo una o varias segun sea el caso,
luego haz clic en Ahdadir preguntas seleccionadas para el cuestionario.

Agregar del banco de preguntas a la pagina 1

tegoria UCNVIRTUALQO1 (4

[T “ Pregunta
4+ B[] 0101U1_02 ;Como definiria usted al deporte llamado Rugby?
4+ O[] 0303-u1_002 ;Coémo definiria usted al deporte llamado Rugby?

+ B[] 6262-U1_002 ;Como definiria usted al deporte llamado Rugby?

- B[] 7766u1_02 ;Cémo definiria usted al deporte llamado Rugby?

Aadir preguntas seleccionadas para el cuestionario

4. Anadir una pregunta aleatoria

Si utiliza la opcién de ARadir una pregunta aleatoria, tenemos la categorfa en la que se asignaron
las preguntas, subcategorias en el caso que se hayan creado y luego el ndmero de preguntas
aleatorias, donde seleccionamos la cantidad de preguntas que quieres asignar al cuestionario y luego
haz clic en Agregar pregunta aleatoria

Afadir una pregunta aleatoria al final

ategoria Por defecto en curso_capacitacion_A (2 ¢

Tags (7]

= e

12
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Como resultado, visualizamos las tres opciones que explicamos con anterioridad a continuacion

Editando cuestionario: Cuestionario: 29 y 30 octubre®

Preguntas:5 | Cuestionario cerrado (se abrira el 29/10/2020 08:00) Calificacion maxima 12,00
Paginar de nuevo Seleccionar varios elementos Total de calificaciones: 12,00
' Reordenar las preguntas al azar @
Pagina 1 Agregar ¥
tad 1 -« 8 100_00 Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem ... @ m 1,004
| |
Ragina 2 Agregar ¥
L 1z B 100_UI_03 Identifica si los siguientes factores productivos sen fijos o variables para la prod @ m 6004
K )
& 3 -« £ 100_02 UNA EXPANSION DE LA CURVA DE DEMANDA GENERALMENTE AUMENTA EL PRE.. @ m 3,004"
CH
Pagina 3 Agregar ¥
& 4 &9 Aleatoria (Por def en curso_ itacion_A) (V== = & @ 1004
K
& 5 @O Aleatoria (Por def €n curso_ itacion_A) @ m 1008

Con respecto a las preguntas puedes revisar, modificar su contenido y puntaje y eliminar del
cuestionario. Puedes Reordenar las preguntas al azar, solo cliqueando la opcidn y agregar pagina

.7 m 7z .
enlaopcidon = reordenando las preguntas por pagina.
Cuando ya no tengas mas cambios que realizar, es importante que le asignes la suma del puntaje final

al cuestionario, puede ver la suma del puntaje total en Total de calificaciones, para asignar la suma
del puntaje total se modifica manualmente en la opcién de Calificacion maxima y luego se guarda.

Calificacion maxima ' 12,00

Total de calificaciones: 12,00

Reordenar las preguntas al azar @

13
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Para tener una vista previa del cuestionario, debemos ir al bloque de administracion

E Administracion ¢ O~

w Administracion del cuestionario

Editar ajustes
Excepciones de grupo
Excepciones de usuario
£ Editar cuestionario
@, Vista previa

» Resultados

Roles asignados localmente
Permisos

Compruebe los permisos
Filtros

Registros

Copia de seguridad
Restaurar

» Banco de preguntas

Finalmente podemos visualizar las preguntas del cuestionario

Gestion del curse ﬂ

n Navegacion por el cuestionario

Puede previsualizar este cuestionario, pero si éste fuera un intento real, podria ser bloqueado debido a:

Este cuestionario no estd dispenible en este momento

Tiempo restante 0:50:36

Comenzar una nueva previsualizacion

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's standard dummy text ever since the
15008

Seleccione una:

O Verdadero

Navegacion 3 Q- OFalso
v Area personal

# Inicio del sitio

» Péaginas del sitio Una expansién de la curva de demanda generalmente aumenta el precio y aumenta la cantidad demandada.
¥ Mis cursos

Seleccione una:

O verdadero

> Curso de Prueba UCN Virtual
v Curso para Capacitacion D
OFalso

> Participantes

B Calificaciones

> Nombre de Assignatura

v Nombre Complete de la Unidad 01
W& Foro: 01 al 09 septiembre de 2020

I Siguiente pagina

Nota: El siguiente recurso quedard al final de la unidad donde se afiada, para ubicarlo en la posicion

correspondiente dentro de la unidad, colocar el curso encima de la cruz de flechas color gris Pesta
cambiara a color blanco y en ese momento podrd arrastralo a su ubicacion.

14
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REVISION Y CALIFICACION DE UN CUESTIONARIO

1. General

Al Ingresar al curso haz clic en el CUESTIONARIO que requieres revisar.

()

Yowa EXAMEN

« Examen Final 10-12-2020 - Gim

[ v Examen Unidad 1 28-12 2020

o EF unidad1 - 11-01-2021

« Examen Final Unidad 1 - 13-01-2021

En laventana que se presenta haz clic en Intentos: 3. (El 3 significa que tres estudiantes respondieron)

Estimados Estudiantes
El examen on line, consta de dos items:

1. El primer item consta de 25 Preguntas de Seleccion Multiple, cada pregunta tiene cuatro alternativas y su puntuacion es de 2 puntos cada una.
2. El segundo item consta de 25 Preguntas de Verdadero o Falso, su puntuacion es de 1 puntos cada una

3. Puntaje Total: 75 puntos.

4. Tiempo:1 hora para realizar el examen on line

5. Intento Solo 1 para realizar el examen on line.

Intentos permitidos: 1
Este cuestionario se abrié el jueves, 25 de marzo de 2021, 11:00
Este cuestionario se cerrara el lunes, 12 de abril de 2021, 17:30

Limite de tiempo: 1 hora

Previsualizar el cuestionaric 2hor=

15
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2. Que incluir en el informe

Te llevard a la siguiente pantalla: Este primer campo Que incluir en el informe, podrds seleccionar o
filtrar lainformacién que desees a través de Intentos de, como, por ejemplo: usuarios que han hecho
intentos de resolver el cuestionario, y otros mas.

Qué incluir en el informe

Intentos de usuarios matriculados que han hecho intentos de resolver el cuestionario +
Los intentos que hay Encurso @ Atrasados @ Finalizado B Nunca enviado
Maostrar dnicamente intentos [ que han sido recalificadas / estan marcadas porgue necesitan recalificarse

3. Mostrar opciones

En este sequndo campo: podras indicarle cuantos registros quieres por pagina, por defecto muestra
50y si desea descargar la puntuacién de cada pregunta.

Mostrar opciones

Tamafic de pagina 50
Muestra / descarga puntuacion de cada | S %
pregunta

Mas abajo ya podras ver el recuadro o tabla con las respuestas de los estudiantes, donde hay varias
columnas previas a las respuestas del Cuestionario como: Nombre/Apellido(s), usuario, correo, etc. Y
la puntuacién que obtuvo (si respondié la pregunta el estudiante), como también el mensaje
Requiere calificaciéon que es para las preguntas como de Ensayo, que requieren que usted las revise
y evalle manualmente.

Nombre A/B G DEF|GHIJKLMN RoOPQRSTUVWIXYZ
Apellido(s) ABCDEFGHIJKLMNIROPGOQR|STUVWIXYZ
Descargar datos de tabla como | Valores separados por comas (csv) Descargar
Nombre / Nombre de Comenzado Tiempo P1 P2 PR3 P4
(] Apellido(s) usuario  Direccion de correo Departamento Estado el Finalizado requerido Calificacion/21,00 Recalificar /5,00 /5,00 /400 /1,00
Estudiante 17 de 17 de 1
Dos diciembre  |diciembre |minutos | +3;88, Requiere
m] R 222222222 | andrea_marjolaine@hotmail.com Finalizado 4 Hecho v s00| 2 |V 400 |V
Revision de2020  [de2020 |55 14,00 calfficacién
del intento 07:47 07:49 sequndos
Estudiante 15 de 4
u 15de . .
no marzode |minutos
(] o 1 |andrea coronel@gmail.com Finalizado | marzo de 20,00 v 500V 500 |V 400( V1
Revision 2021 9
2021 11:07
del intento 112 sequndos
Estudiante 2
. 12de abril |12 de abri o q 3
res minutos Requiere Requil
0 ®  |almne3. |johannacooz@gmail.com Finalizado [de 2021 | de 2021 Sin calificar adn + 50| v 2007
Revision 15 calificacion calific
1714 1716
del intento segundos
Promedio
20,00 (1) 500(3) (500(1) [400(3) |1.00(
general

»

16
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4. Requiere Calificacion

Para entrar a revisar y/o evaluar las preguntas, debe hacer clic directo en la pregunta del estudiante
que Requiere calificacion. Al hacer clicenella

P P.2 P.3 P4
00 Recalificar /5,00 /5,00 /4,00 /1,00

Hecho

v 400
O

v 50|V 500 |V 20|V

Se abrird una ventana emergente, donde aparecera la pregunta a evaluar y, mas abajo este recuadro
verde, debes hacer clic en Escribir comentario corregir la calificacion

Comentario:

Escribir comentario o corregir la calificacion

La plataforma mostrard el siguiente recuadro, que usted podra revisar: Podrd ver La pregunta, la
respuesta del estudiante, un recuadro para escribir una retroalimentacion y colocar la puntuacién que
estima saco el estudiante. Finalmente dar clic en el botdn Guardar.

[;Como definiria usted al deporte llamado Rugby?

.

'

Deporte de nivel colectivo, juegan quince por lado. ]

Es un deporte de contacto a nivel colectivo como

individual, donde juegan 15 jugadores(as) por lados con dos tiempos de
40

minutos cada uno. Distribuidos en 8 Forward y 7 lineas.

Comentario

l1|[A~[B|I]|[(®]E[=]|=

Espacio para escribir una
retroalimencién

Puntuacién
sobre 5,00
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Nota: Las preguntas que tienen opciones de respuestas: Verdadero-Falso, alternativas,
emparejamiento, entre otras, el sistema las va a puntuar de forma automatica. Sin embargo, esa
puntuacién automatica puede ser modificada por usted.

5. Eliminar intentos seleccionados

Esta opcion es para eliminar algun(os) intento(s) de estudiante(s) que por alguna razén no alcanzaron
a terminar su Cuestionario, ya sea, corte de luz, corte de Internet, etc. Donde el estudiante comenzé a
responder, pero por alguna de estas razones no termind, para ello le puede ampliar el plazo o darle
una nueva fecha de rendicién, pero debe borrar su intento anterior en plataforma. Para ello se indican

los pasos en la siguiente imagen.
Click en —eliminarlos
intentos 'seleccionados

Selecciona a quienes
e‘Iiminar el intento

[ mbre/ Nombre de Comenzado | Rl P2 P3 P4
d usuario ireccion de correo Departamento Estado el inali ,‘f‘ lificacion/21,00 lifi /5,00 /5,00 /4,00 /1,00
/ Estudiante 7 de 7 de /
Dos diciembre | diciembre 13,00 Requiere
X 222222222 | andrea_marjolaine@hotmail.com Finalizado Y Hecho v 500 2 . v 400V 1
Revision de 2020 de 2020 14,00 calificacion
del intento 07:47 0749 S f
Estudiante 15de 4 f
u 15de /
marzo de
s L nmnm andrea.coronel@gmail.com Finalizado | marzo de i | |20,00 v 500|V 500 |V 400|V 1
Revision sz | 209 9 |
del intento S 12 sd ps
Estudiante . - |12 f
B 12 deabril |12 de abril ,s i rea
O i alumno3. |johannacooz@gmail.com Finalizado | de 2021 de 2021 | Sin calificar ain Vv so0| T [ oa00| "
Revision 15 calificacion calific
17114 17:16 |
del intento os
Promedio
20,00(1) 500(3) |500(1) 400(3) |1.00(
general

Volver a calificar los intentos seleccionados Eliminar los intentos seleccionados

6. Eliminar puntaje a pregunta

Sial revisar su Cuestionario observa que una pregunta requiere ser eliminada, lo que se debe hacer es
eliminar el puntaje de esta, para este ejemplo, vamos a eliminar la Pregunta 1 (P1) que vale 5 puntos

Para ello, en el costado derecho y en la columna Administracién haga clic en Editar Cuestionario
B Administracion

v Administracion del cuestionario
Editar ajustes
Excepciones de grupo

Excepciones de usuario

RO

[ @ Editar cuestionario
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Lo llevard al editor de este cuestionario, haga clic en el lapiz y cambie el puntaje, en este caso de 5
(cinco) a O (cero) y de un Enter.

Preguntas 9 | Este cuestionaric st cerrado Calificacién maxima | 21,00 m
Paginar de nuevo Seleccionar varios elementos Total de calificaciones: 21,00

Reordenar las preguntas al azar @

Pagina 1
1 ==& 7777_U1-001 La Hoja de Calculo también es conocida como Planilla Electrénica. @ 5,000
2 © 7777_U1-002 ;Como definiria usted al deporte llamado Rugby? @ 5004
3 i @& 7777_U1-003 EL QUIPU ERA UN INSTRUMENTO UTILIZADOS POR LOS INCAS PARA @ 4004
4 0 AB3_04 ;Qué ventajas ofrecen las plataformas de aprendizaje en linea? Q 1,004
5 i g ACX_03 Identifica si los siguientes factores productivos son fijos o variables para la produccion de vehiculos: @ o004
6 ii € B-1 Identifica silos siguientes factores productivos son fijos o variables para la produccion de vehiculos: @ 3004
7 & fx Aleatoria (Categoria B-1) (vez ios precurias, @ 1004
8 & i Aleatoria (Categoria B-1) (ve: las pregunias @ 1004
9 & £ Aleatoria (Categoria B-1) (ve: las pregunias, @, 1,004

Al cambiar puntaje de la pregunta P1, debe cambiar también el puntaje total del examen, es decir,
para el ejemplo el examen de 21,00 puntos, bajé a 16,00.

Preguntas:9 | Este cuestionario esta cerrado Calificacion r::nj 16,00 ‘
Paginar de nuevo Seleccionar varios elementos l otal de calificaciones: 16,00 I

O
Reordenar las preguntas al azar @

Pagina 1
1 e+ £ 7777_U1-001 La Hoja de Célculo también es conccida como Planilla Electrénica
2 [ & 7777_U1-002 ;Como definiria usted al deporte llamado Rugby? @ 5004
3 :iZ @ 7777_U1-003 EL QUIPU ERA UN INSTRUMENTO UTILIZADOS POR LOS INCAS PARA Q 4004"

[ Calificacion maxima 16,00

Total de calificaciones: 16,00

Reordenar las preguntas al azar @

19



Universidad @ UCNVIRTUAL

Catolica de Norte

Regresamos a la revisién del Cuestionario para ver como cambid el puntaje final y la anulacién de la
pregunta 1 (P1)

Como verds la P1 ahora su puntaje es cero (0) y el puntaje total del cuestionario bajo de 21 a 16
puntos.

P11
Nombre/ Nombre de Comenzado Tiempo /0,00 P.2 P3 P4
(]} Apellido(s) usuario Direccion de correo Departamento Estado el Finalizado requerido| Calificacion/16,00 « 5,00 /4,00 /1,00
Estudiante 17 de 17 de 1
Dos diciembre |diciembre |minutos Requiere
0 ' |222222222 | andrea_marjolaine@hotmail com Finalizado | : : sincalificarain [V -| 2 [ 200|v 100
Revisién de 2020 de2020 |55 calificacion
del intento 07:47 07:49 segundos
Estudiante 15de 4
Uno 108 marzode |minutos
o . LRRRRRRRE] andrea.coronel@gmail.com Finalizado | marzo de N 15,00 v .|V 500 |V 400|V 100
Revision e 2021 9
202 07
del intento 112 segundos
Estudiante 2
an 126eabrl [12desbrif” — —
Tres iNUI i
O . alumno3. |johannacooz@gmail.com Finalizado | de 2021 de 2021 Sin calificarain |V - i |V s i X
Revisién 15 calificacion calificacion
1714 1716
del intento segundos
Promedio
15,00 (1 - 5.00(1) 400(3) [1.00(2)
et m (

E—

7. Como pasar el puntaje del Cuestionario a calificacion

Lo primero es revisar y evaluar todas las preguntas, incluidas las que requieren revision manual, una
vez que esté completa esta fase, se podra bajar la planilla en formato para planilla de calculo Excel y
trabajarla desde el computador.

Para ello en la opcién Descargar datos de tabla como, debes elegir la opcion Microsoft Excel (.xIsx)
y dar clic en el botén Descargar.

[Desca'gar datos de tabla como] Valores separados por comas (.csv) &

Valores separados por comas (.csv)
Microsoft Excel (.xlsx)

Descargar

Nombre/ Nombre de Tabla HTML Comenzado Tiempo P1 P2 P3 P4 P.5 P6
(] Apellido(s) usuario Dir¢ Javascript Object Notation (json) el Finalizado requerido Calificacion/16,00 /0,00 /5,00 /4,00 /1,00 /0,00 /3,00
s OpenDocument (.ods) e = :
Estudi Portable Document Format (.pdf) = 408
Dos diciembre | diciembre | minutos
& | . 222222222 | andrea_marjolaine@hotmail.com Finalizado |©* ! i 11,00 v - 200(v 400|v 100|V - z
Revisién de 2020 de2020 |55
del intento 07:47 07:49 segundos
Estudiante R 15de 4
Uno nee marzo de |minutos
o|r AAREREREE] andrea.coronel@gmail.com Finalizado | marzo de e 15,00 Vv .|V 500|V 400|V 100|V |V =
Revision 20211107 202 9
del intento = B R EP) segundos
Estudiante
T 12deabril |12 de abril 2 o
res minutos
| o, alumno3. | johannacooz@gmail.com Finalizado | de 2021 de 2021 e 16,00 v -|V 500|V 400|V 100|V -V =
o 1714 17:16
del intento segundos
Promedio
14,00 (3) - 400(3) [400(3) [1.00(3) |- 267 (
general
« »
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Abrir

Abrir siempre archivos de este tipo

Mostrar en carpeta

Abierto el documento podra ver todos los campos necesarios de cada estudiante que respondié el
Cuestionario, tanto datos personales como las respuestas y el puntaje final que obtuvieron cada uno
de ellos.

En algunas ocasiones el puntaje de las preguntas no pasa como ndmero, por o tanto, esto debe
corregirlo.

H | ] K L M N 0 P Q R s

eFinalizado  Tiempo reque Calificacion/16,00 P. 1 /0,00 P. 2 /5,00 P. 3 /4,00 P. 4 /1,00 P.5 /0,00 P.6 /3,00 P.7 /1,00 P.8 /1,00 P.9 /1,00

2117 de dicieml1 minutos 55 11,00 - 2,00 2,00 ",00 - 2,00 1,00 1,00 0,00

115 de marzo 14 minutos 9 £ 15,00 - 5,00 ",00 "1,00 - 3,00 ",00 0,67 '0.33

1¢12 de abril de2 minutos 15 16,00 p 5,00 "3,00 "1,00 , 3,00 ",00 "1,00 "1,00
14,00 - 2,00 2,00 1,00 - 2,67 1,00 '0,89 ‘0,44

Para ello seleccione el rango y cambie el formato de los nimeros seleccionando * = Convertir en
ndmeros.

E F G H | ] K L M N (] P Q R S

Departament Estado Comenzado eFinalizado  Tiempo reque Calificacién/16,00 P.1/0,00 P.2/500 P.3/400 P.4/1,00 P.5/0,00 P. 6 /3,00 P. 7 /1,00 P. 8 /1,00 P. 9 /1,00
olaine@hotm: Finalizado 17 de diciem|17 de diciem| 1 minut{ t =[11,00 E 2,00 2,00 1,00 E 2,00 1,00 1,00 0,00
rel@gmail.conFinalizado 15 de marzo 115 de marzo (4 minut( Niimero almacenads como texto 0 300 100 E 3,00 .00 0,67 033
@gmail.com Finalizado 12 de abril de 12 de abril de 2 minut: 0 4,00 1,00 E 3,00 1,00 1,00 1,00

Convertir en nimero r 5 r. 5 y y
0 4,00 1,00 - 2,67 1,00 0,89 0,44

Ayuda sobre este error

Onitir error

Opciones de comprobacién de errores..

Quedara de esta manera: Ahora podra tratarlos como nuimeros, o0 mejor dicho puntaje.

| H i J K L M | N o P . a | R s
Finalizado Tiempo I’eqmcfaljfirnrir'\n/‘lﬁm P._1/0.00 P_2 /500 P 3/400 P 4 /100 P_5/0.00 P_6 /3.00 P_7/1.00 P R /100 P.9/1.00

17 de diciem|1 minutos 55 11 - 2 4 1- 2 1 1 0
15 de marzo Ia minutos 9 :! 15- 5 4 1- 3 1 0,67 0,33
12 de abril de2 minutos 15 16 - 5 4 1- 3 1 1 1

14 - 4 4 1- 2,67 1 0,89 0,44
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El siguiente paso es insertar una hoja en la planilla para colocar la escala de notas. Cuando la haya
agregado, es buena que la renombre como Escala.

20
36
37

| curso_capacitacion_B .. .. Exa Emla|
Liste F4

8. Escala de Notas

Para el ejemplo, usaremos una escala de calificaciéon de 16 puntos con un 60% de exigencia. No es
necesario hacerlo uno mismo, puede sacarla del sitio Generador de escala de notas en el siguiente
link: https://escaladenotas.cl/

En este sitio usted pone los pardmetros de su escala para generarla, la genera en y
posteriormente puede bajarla en (Formato Excel) a su computador.

= (¢} {8 8 escaladenotas.cl
.

\/ Generador de escala de notas e uan pumarino Rodriguez

s N 7~ k'
Nota minima 10 I:::l::: |=::. ::
Agregar los parametros y . 0.0 10 10.0 42
la tabla (Escala d Nota maxima 70 . n
generar ? a _a scala de N — T 10 13 1.0 47 Escala de Calificacion
Calificaciones) BEEIE T 20 16 120 51 generada para el ejemplo.

Exigencia 600 30 19 130 56
Puntaje maximo 16.0 40 23 140 6.1 /;//,7/,,/_/
Incremento 10 20 26 15.0 65
N 6.0 29 16.0 70
Puede descargar la Orden 1@®@10 7 =
planilla a su computador. 80 35
—= = 90 38

—
J \\ J/

]

Una vez que baje la planilla desde el sitio Generador de escala de notas, la abre, copia y la pega en
la segunda hoja de la planilla donde estan los registros de sus estudiantes.

Portapapeies

A 8 A B
1 |Puntaje |Nota 1 [ Puntaje Nota
2 0 1,0 2 0 1,0
3 1 13 3 1 1,3
4| 2 16 . 2 L6
5 3 19 5 3 19
y : 6 4 2,3
Seleccioney |6 | 4 23 7 s 26
Copiar 76 IF 26 sl ¢ 22
8 6 29 2 7 3.2
9 7 32 10 8 3,5
. 11 9 3,8
0 8 35 12 10 4,2
11 9 3.8 13 11 4,7
12| 10 42 . 12 3.1
13 1 47 Pegarenlahoja | 13 5.6
14| 12 51 Escala de la planilla |14 61
15/ 43 | 56| | Cuestionario - 7
16| 14 | 61 19 O
17|15 65 20 RN
18]_16 | 70 1 I

i0
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Ya tenemos la escala de notas lista en nuestra planilla y volvemos a la primera hoja donde estan las
respuestas del Cuestionario.

Insertamos una columna entre Calificaciéon/16,00y P.1y |a llamaremos Calificacién, acd pondremos
la férmula para calcular la calificacion de cada estudiante segun sea su puntaje en base a la escala de
notas que pusimos en la hoja 2.

H o J K L | M | N | O |
eFinalizado  Tiempo reque Calificacién/16,00 Calificacion P.1 /0,00 P. 2 /5,00 P. 3 /4,00 P. 4 /1,00 |
1117 de diciem|1 minutos 55 11 - 2 4 1-
1115 de marzo 14 minutos 9 < 15 E 5 4 1-
le12 de abril de2 minutos 15 16 - 5 4 1-

La férmula que ocuparemos se llama BUSCARV, ponemos el cursor en el primer estudiante dentro de
la columna Calificacién. Que, para el ejemplo, serd en la casilla K2

| J I K | L | M |
1€ Calificacion/16,00 Calificacién P. 1 /0,00 P.2 /5,00
5 11 - 2
'
< 15 - 5
3 16 - 5

Vamos a Insertar funcién, hacemos clic y se abrird este recuadro de didlogo donde buscaremos la
funcion BUSCARYV, la seleccionamos y damos clic en Aceptar.

Insertar funcién ? X

Buscar una funcion:

Escriba una breve descripcion de lo que desea hacery, a It
continuacion, haga clic en Ir

O seleccionar una categoria: Usadas reci E]

Seleccionar una funcion:

HIPERVINCULO
CONTAR.SI
CONTAR
CONCATENAR
MAYUSC
NOMPROPIO b

| B [insertar funcion,.
de u:Direccidfide DEp ent

222 andrea_marjolaine@hotm:

BUSCARV(valor_| r_buscar_en;indicador_

Busca un valor en la primera columna de la izquierda de una tabla y luego
devuelve un valor en la misma fila desde una columna especificada. De forma
predeterminada, la tabla se ordena de forma ascendente.

Ayuda sobre esta funcién Cancelar

2
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Se nos abrird el recuadro de didlogos Argumentos de la funcion:

Argumentos de funcién ? x
BUSCARV
Valor_buscado | M| = cualquiera
Matriz_buscar_en B = nimero
Indicador_columnas B = nimero
Ordenada BE| = valor_légico

Busca un valor en la primera columna de |a izquierda de una tablay luego devuelve un valor en la misma fila
desde una columna especificada. De forma predeterminada, la tabla se ordena de forma ascendente.

Valor_buscado es ¢l valor buscado en la primera columna de Ia tabla y puede ser
un valor, referencia o una cadena de texto.

Resultado de la formula =

Avuda sobre esta funcién Cancelar

Donde:

9. Valor buscado

Serd el puntaje que saco el estudiante, pero lo que se referencia aca es la direccién dénde esta ese
puntaje. Para este ejemplo

I | I K L | ™
o reque Calificacion/16,00 Calificacién P.1 /0,00 P. 2 /5,00
utos 551 11l=Buscarv(12) |-
utos 9 = 15 -
utos 15 16 -

14 -

Argumentos de funcion

BUSCARY
Valor_buscado |J2| Bl = M
Matriz_buscar_en B&| = ndmero
Indicador_columnas B&| = ndmero
Ordenado | = wvalor_légico

10. Matriz buscar en

Ir a la escala de calificaciones y seleccionamos el rango de puntajes y calificaciones (Sin el nombre de
los campos). Debe ser direccién absoluta y no relativa

¥ x v Kk =BUSCARV(J2;Escala!$A$2:$8518)
A B c | D | E | F | G | H | I
Puntaje Nota
Direccioén absoluta |0 10| | arg de funcién 7 X
: 1 13
es poner el signo$ —— el | uscarv .
en el rango ——— Valorbusado 22 | - n
2 23 Matriz_buscar_en | Escala!SAS2:58518] B = O\I,3:21,63\1,942352,662,9,
5 2,6 Indicador_columnas @ =
6 2,9 Ordenado ﬂ -y
7 3,2 =
8 3,5 Busca un valor en la primera columna de la izquierda de una tabla y luego devuelve un valor en la misma fila
9 38 desde una columna De forma la tabla se ordena de forma ascendente.
10 4,2 Matriz_buscar_en es una tabla de texto, nimeros o valores 16gicos en los cuales se
4 recuperan datos. Matriz_buscar_en puede ser una referencia a un
11 4,7 rango o un nombre de rango.
12 5,1
13 5,6 Resultado de la férmula =
14 6,1] | Ayuda sobre esta funcién Cancelar
15 6,5
16 7,0
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11.Indicador de Columna

Esindicaren que columna estd el valor que debe recuperar, es decir la calificacién que, para el ejemplo,
estd en la columna 2.
A ! < | D | E | F | 6 | H | i)

i Puntaje Nota
2 0 1,0] | Argumentos de funcién ? X
3 1 13} suscarv
- 2 16 Valor_buscado )2
5 3 19
Matriz_buscar_en | EscalalSAS2:$BS18

o 4 23 Indicador_col 2

columnas
7 5 2,6 =
8 6 2.9 Ordenado
9 7 3,2
10 8 3,5 Busca un valor en la primera columna de la izquierda de una tabla y luego devuelve un valor en la misma fila

a4 desde una columna especificada. De forma predeterminada, la tabla se ordena de forma ascendente.

1 9 3.8 Indicador_columnas es el nimero de columna de matriz_buscar_en desde la cual debe
12 10 4,2 devolverse el valor que coincida. La primera columna de valores en
13 1 47 1a tabla es la columna 1.
1‘; :: Z; Resultado de la formula = 47
B i | [ — P
a I3 e

12.Ordenado

Es para encontrar la coincidencia exacta, se debe poner FALSO. Y hacemos clic en aceptar.

Argumentos de funcién ? X
BUSCARV
Valor_buscado  J2 @ =1
sl

Matriz_buscar_en  EscalalSAS2:SBS18 ‘J = {0\1;1\1,3;2\1,6;3\1,9,4\2,3;5\2,6;6\2,9;

‘ 2 E -
'-—]

Ordenado lmsol ' 8| = FALSO

= 47
Busca un valor en la primera columna de la izquierda de una tabla y luego devuelve un valor en la misma fila
desde una columna ificada. De forma i la tabla se ordena de forma ascendente.
Ordenado es un valor I6gico: para encontrar la coincidencia mas cercana en la
primera columna (ordenada de forma dente) = VERDADERO u
ido; para Ia coinci ia exacta = FALSO.

Resultado de laformula = 4,7

Ayuda sobre esta funcién Cancelar
(o)
dtj

Nos mostrard que para el primer estudiante, que obtuvo 11 puntos, le corresponde, seguin la escala
una calificacién de 4,7, luego copiamos hacia abajo la férmula y obtendremos el resto de las
calificaciones.

d H I I I J ] K I

:Finalizado  Tiempo reque Calificacion/16,00 Calificacion

117 de dicieml|1 minutos 55 11 4,7

115 de marzo 14 minutos 9 = 15 6,5

:12 de abril de2 minutos 15 16 7,0
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